
 

Assistant(e) Communication en alternance 
 
 

Au sein du pôle de compétitivité Cosmetic Valley, vous viendrez en support de la responsable  
communication du salon annuel international, Cosmetic 360, organisé par l’association.  
Ce salon BtoB regroupe plus 250 exposants et 5 000 visiteurs venus du monde entier, issus de la filière 
parfumerie-cosmétique.  
 
Sous la responsabilité de la Directrice du salon, et des chargées de missions Cosmetic 360, l’assistant(e) 
communication exécutera des tâches liées à la communication externe du salon : 
 
Au quotidien, vous assisterez les chargés de missions dans les tâches suivantes : 

• Mise en œuvre et suivi du plan de communication général du salon  
• Déclinaison du plan de communication établi, sur les réseaux sociaux du salon (LinkedIn,  

Twitter, Facebook, Instagram) 
• Mise en œuvre de la newsletter du salon. 
• Suivi de la déclinaison des différents supports de communication liés au salon. 

 
Au quotidien, vous assisterez à l’évènement et contribuerez au bon déroulement du salon selon les 
missions confiées. 
 
Expériences et compétences : 
 

• Niveau Bac +3 / 4 
• Maîtrise de la suite Office : Word // Excel // PowerPoint // Outlook … (Obligatoire) 
• Aisance rédactionnelle et orale, et relationnelle  
• Un bon niveau d’anglais serait souhaitable 
• La connaissance du secteur parfumerie-cosmétiques serait un plus. 

 
Aptitudes pour le poste :  

• Aisance relationnelle 

• Bonne organisation 

• Créativité 

• Excellentes capacités d’adaptation, réactivité 

• Capacité à gérer le stress 

• Capacités rédactionnelles, d’écoute et d’analyse 

• Capacité à travailler en autonomie au sein d’une équipe 
 
Date de prise de fonction : Septembre 2024  (durée d’alternance minimum de 2 ans) 
 
Envoyer CV + lettre de motivation à Isabelle Cailleaux de Coligny  à l’adresse idecoligny@cosmetic-
valley.com 
 
Poste situé au siège de la Cosmetic Valley à Chartres. 
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